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Oggetto: Decurtazione delle assenze degli studenti ai fini della validita dell’anno scolastico e
gestione della documentazione

Al fini dello scomputo dal limite minimo delle ore di presenza, in caso di assenze dovute a malattia, impegni
sportivi o attivita didattiche esterne, 1'alunno, al momento del rientro, dovra:
1. Presentare la documentazione al Coordinatore di classe per I'annotazione sul registro
elettronico;
2. Consegnare il documento originale in Segreteria Didattica per Iinserimento dello stesso nel
fascicolo personale dello studente.

Il Coordinatore di classe dovra, sul Registro Elettronico:

1. Accedere alla sezione “Coordinatore” e selezionare la classe di riferimento;

2. Cliccare sulla voce “Assenze” posta nel menu in alto e, successivamente, selezionare “Gestione
Assenze” in alto a sinistra;

3. Individuare lo studente nell'elenco visualizzato e cliccare sull'icona della lente di ingrandimento
posta a destra del nominativo;

4. In corrispondenza della data dell'assenza, selezionare la voce “non conteggia” nella colonna “Stato”
e riportare nel campo “Annotazioni” la dicitura relativa al documento giustificativo (ad es:
“Certificato medico del [data]”).
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