
 
 

 

 

 

 

 

 

CIRCOLARE N. 167 

 

       A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO 

AGLI STUDENTI 

 

 

OGGETTO: prova di evacuazione 

 

DA LEGGERSI CON ATTENZIONE IN TUTTE LE CLASSI 

 

Si comunica che nel mese di marzo verrà effettuata, senza preavviso, una esercitazione di evacuazione che 

richiederà la massima collaborazione di docenti, ATA e studenti. 

 

Si ricorda che: 

 per una buona efficacia dell’esercitazione è indispensabile che tutti si attengano alle indicazioni di seguito 

riportate; 

 eventuali comportamenti superficiali e irresponsabili nel corso della prova, anche di una sola persona, 

possono creare una situazione di estremo pericolo sia per la persona stessa ma anche per le altre; 

 una prova bene eseguita è utile per mettere in luce eventuali criticità ed attivare conseguentemente ulteriori 

migliorie. 

 

L’esercitazione si svolgerà in quattro fasi distinte in conformità alle “norme generali per l’evacuazione dell’edificio 

scolastico” riportate sul retro del “modulo di evacuazione” affisso sulle porte di ogni aula e laboratorio.  

 

 

FASE 1 – PREALLARME (riguarda tutti i presenti all’interno dell’Istituto) SEGNALATO DA MESSAGGIO 

PREREGISTRATO DA ALTOPARLANTI EVENTUALMENTE INTEGRATO DA BREVI SQUILLI DI 

CAMPANELLA INTERVALLATI TRA LORO. 

 Interrompere ogni tipo di attività. Restare al proprio posto. 

 Mantenere la calma. 

 Seguire le istruzioni del docente. 

 NON USCIRE DALL’AULA O LABORATORIO fino a quando non viene emesso il messaggio di 

evacuazione dagli altoparlanti. 

Durante tale fase il docente: 

 Prenderà il modulo di evacuazione affisso alla porta e scriverà i nomi degli studenti apri fila e chiudi fila che 

saranno individuati sul momento dal docente (solitamente l’apri fila il più vicino alla porta e il chiudi fila 

quello più lontano). Tali nominativi ricopriranno tale incarico per tutto l’anno scolastico 2023/2024. 

 Ricorderà agli studenti: 

o il percorso da utilizzare per raggiungere le aree di raccolta (o viale Gramsci o viale Virgilio tramite 

la palestra scoperta); 

o i comportamenti da adottare durante l’intero percorso di esodo: camminare in modo sollecito, senza 

correre e sempre in fila indiana - non interrompendo la fila - fino all’area di raccolta, camminando 

il più possibile parallelamente ai muri e senza mischiare la propria fila con quelle adiacenti; 

o come disporsi una volta giunti nel punto di raccolta secondo le indicazioni della presente circolare. 

Durante tale fase gli studenti: 

o Indosseranno i propri vestiti appesi all’attaccapanni; 
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o Prenderanno con sé il proprio telefono cellulare; 

o Si siederanno al proprio posto attendendo il segnale di evacuazione. 

 

FASE 2 – APERTURA PORTE DI EMERGENZA (riguarda solo i collaboratori scolastici) 

Immediatamente dopo il segnale di preallarme il personale facente parte della squadra di evacuazione (ovvero i 

collaboratori scolastici per i piani di competenza), dopo essersi assicurato che le vie di esodo siano sgombre, 

provvederà ad aprire le porte di emergenza lungo le vie di esodo, bloccandole in posizione di massima apertura e 

precisamente: 

 le porte dell’atrio dell’aula magna vicine ai totem di rilevazione presenze; 

 entrambe le ante del cancello di ingresso di viale Antonio Gramsci; 

 tutte le porte tagliafuoco della scala 1 e della scala 2 (piano rialzato, 1° piano e 2° piano); 

 la porta posta al termine della rampa metallica del piano seminterrato (uscita palestra scoperta); 

 la porta al piano seminterrato posta al termine del percorso di uscita della scala 2 (uscita palestra scoperta); 

 le due porte di uscita poste sul corridoio del corpo capannoni (uscite palestra scoperta). 

 

FASE 3 – EVACUAZIONE (riguarda tutti i presenti nella scuola) 

IL SEGNALE DI EVACUAZIONE VERRÀ DIRAMATO (DOPO CIRCA CINQUE MINUTI DALL’INIZIO 

DELL’ESERCITAZIONE) TRAMITE GLI ALTOPARLANTI DELL’IMPIANTO DI DIFFUZIONE 

SONORA EVENTUALMENTE INTEGRATO DA UNA SUONO CONTINUO DI CAMPANELLA. 

Non appena verrà percepito il segnale di evacuazione lo studente apri fila aprirà la porta dell’aula/laboratorio e 

guiderà la classe fino all’area di raccolta. Lo studente chiudi fila dovrà controllare che nessuno dei compagni resti 

isolato e dovrà chiudere la porta dell’aula/laboratorio. 

Il docente dovrà controllare che la fila non si rompa, che gli studenti apri fila e chiudi fila eseguano correttamente i 

compiti loro assegnati e correggerà eventuali comportamenti scorretti della classe.  

 

 INDIVIDUAZIONE DEI PERCORSI 

I percorsi previsti dal piano di evacuazione da seguire obbligatoriamente sono i seguenti: 

Le persone delle seguenti aule percorrono la SCALA 1, attraversano l’atrio dell’aula magna e raggiungono 

il punto di raccolta di VIALE GRAMSCI: 

 PIANO SECONDO: aule nn. 29-30-31-32/34-33-35 

 PIANO PRIMO: aule nn. 15-16-17-18-19-20-21 

Le persone delle seguenti aule raggiungono il punto di raccolta di VIALE GRAMSCI: 

 PIANO RIALZATO: aule nn. 1-2-3-4-5-6-7-64 

 

Le persone delle seguenti aule percorrono la SCALA 2 e raggiungono il punto di raccolta PALESTRA 

SCOPERTA: 

 PIANO SECONDO: aule nn. 36-37-38-39-40-41-42 

 PIANO PRIMO: aule nn. 22-23-24-25-26-27-28 

 PIANO RIALZATO: aule nn. 8-9-10-11-12-13-14 

 

Le persone delle seguenti aule percorrono la RAMPA DEL PIANO SEMINTERRATO e raggiungono il 

punto di raccolta PALESTRA SCOPERTA: 

 Aule nn. 43-44-45-46-47-48-49-50/51-53 

 

Le persone delle seguenti aule, attraverso la PORTA DI EMERGENZA DELLA PROPRIA AULA, 

raggiungono il punto di raccolta PALESTRA SCOPERTA: 

 Aula 52, 54/A, 54/B, 55,56 

 

Le persone dei seguenti uffici ed aula al primo piano percorrono la SCALA 3 e raggiungono VIALE 

GRAMSCI: 

 Aule nn. 71-72-73-74-75-76-77-78 
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Le persone dei seguenti uffici percorrono il corridoio uffici del piano rialzato e raggiungono VIALE 

GRAMSCI 

 Aule nn. 67-68-69-70 

 

Le persone presenti in aula magna evacuano utilizzando la scala di emergenza dell’aula magna e 

raggiungono VIALE GRAMSCI 

  

GESTIONE DELLE PRECEDENZE E MODALITA’ DI EVACUAZIONE 

 Appena percepito il segnale di evacuazione (NON IL PREALLARME) tutti si alzano e dispongono la 

sedia sotto il banco/cattedra, spingendovi anche lo zainetto o la cartella, in modo da liberare ogni percorso 

all’interno dell’aula; 

 Il docente prende il modulo di evacuazione ed una penna; 

 Gli studenti apri fila escono dall’aula (con la fila che li segue) e si inseriscono nel corridoio. Se il corridoio 

risulta già occupato da tre file (pari alla capienza massima delle scale) attendono fino a quando sia terminato 

il transito di una fila e poi, senza indugio, iniziano l’evacuazione dall’aula/laboratorio; 

 I vani scala possono essere occupati al massimo da tre file; 

 Gli studenti apri fila non devono essere scavalcati da nessuno e guidano la classe lungo il percorso di 

evacuazione prestabilito, fino al punto di raccolta; 

 Percorrere i corridoi e le scale con traiettorie rettilinee parallele ai muri; 

 Durante la discesa delle scale mantenere le posizioni stabilite per tutto il percorso della scala; 

 Giunti nelle aree di raccolta le varie classi dovranno disporsi in maniera ordinata secondo le modalità 

riportate nella presente procedura. 

 

FASE 4 – ARRIVO NEL PUNTO DI RACCOLTA E APPELLO 

DISPOSIZIONE DELLE PERSONE NELLE AREE DI RACCOLTA 

 OCCUPAZIONE DELL’AREA DI RACCOLTA “PALESTRA SCOPERTA”: l’occupazione 

dell’area dovrà avvenire iniziando dalle zone più prossime al cancello di viale Virgilio in corrispondenza del 

cancello. Ogni classe giunta nell’area di raccolta dovrà rimanere compatta disponendosi in righe di tre 

studenti incolonnate tra loro e allineando la prima riga con il bordo esterno della pista di atletica più vicino 

alla scala di emergenza metallica avendo le spalle rivolte verso i capannoni. Gli studenti dovranno restare 

allineati e collaborare con il docente durante l’appello per verificare la presenza di tutti i compagni; 

 OCCUPAZIONE DELL’AREA DI RACCOLTA “VIALE ANTONIO GRAMSCI”: l’occupazione 

dell’area dovrà avvenire iniziando dalle zone del marciapiede più prossime a via Perugino (via confinante 

con il Comando Compagnia dei Carabinieri). Ogni classe giunta nell’area di raccolta dovrà rimanere 

compatta disponendosi in righe di almeno tre studenti incolonnate tra loro tenendo conto delle aiuole, degli 

alberi e dei pannelli pubblicitari. Tutti coloro che raggiungeranno tale area di raccolta non dovranno 

occupare le aiuole e dovranno rimanere sul marciapiede tenendosi a debita distanza dalla sede stradale. Gli 

studenti dovranno restare allineati e collaborare con il docente durante l’appello per verificare la presenza 

di tutti i compagni. 

 

APPELLO E CONSEGNA MODULI DI EVACUAZIONE 

 Raggiunto il punto di raccolta ogni docente provvederà a compilare il modulo di evacuazione che andrà 

consegnato ai responsabili delle aree di raccolta (Prof. Antonio Cristallo viale Antonio Gramsci, C.S. Michele 

De Feo per palestra scoperta). 

 Al termine dell’esercitazione i responsabili delle aree di raccolta faranno rientrare le classi (a tre alla volta) 

nelle aule o nei laboratori dai quali sono provenute. Le classi, sotto la supervisione degli insegnanti e guidate 

dai rispettivi aprifila, dovranno rientrare nelle aule o laboratori nella stessa modalità con la quale sono uscite, 

ovvero in fila indiana. 

 

RACCOMANDAZIONI FINALI 
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Si richiede ad ogni soggetto appartenente alla comunità scolastica, secondo le proprie attribuzioni, la più ampia 

collaborazione ribadendo che la prova di evacuazione e la relativa attività informativa e formativa, al di là del mero 

adempimento di un obbligo legislativo, rappresenta uno strumento efficace per divulgare ed incrementare la cultura 

della sicurezza e delle responsabilità, migliorando la gestione del sistema di sicurezza scolastico nonché 

promuovendo la partecipazione e l’impegno del personale e degli studenti in tema di salute e sicurezza negli ambienti 

di lavoro. 

 
Andria, 15/03/2024 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 prof. Giuseppe Monopoli 

 


